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Guia de preparação do
manuscrito
Orientações objetivas para autores, organizadores e comissões que desejam solicitar orçamento e
publicar obras digitais pela Editora Gnosis Carajás.

Use este guia junto com o Modelo de submissão para orçamento.
O modelo está em formato A5 e já apresenta a sequência recomendada para a
composição da obra: capa, folha de rosto, créditos editoriais, sumário, capítulos,
agradecimentos, referências, índice remissivo e seção sobre autores/organizadores.

Folha de rosto Créditos Sumário Capítulo

Checklist rápido antes de enviar
• O arquivo principal deve estar em formato editável, preferencialmente DOCX ou ODT.

• A obra deve estar organizada conforme o Modelo de submissão para orçamento.

• As imagens devem ter boa resolução e indicação de fonte ou autoria.

• Quadros, tabelas e equações devem permanecer editáveis sempre que possível.

• Os autores devem conferir direitos autorais, autorizações de uso e permissões de imagens.

• Para coletâneas e anais, envie a lista completa de autores, organizadores e capítulos.
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1. Estrutura básica da obra
O Modelo de submissão para orçamento funciona como um boneco editorial. Ele permite que a
editora compreenda a extensão, a estrutura e o nível de tratamento necessário antes da
elaboração do orçamento.

Capa e folha de rosto
Inclua o título da obra, subtítulo quando houver, autoria ou
organização, indicação de custeio quando existir e ano. A capa final
poderá ser produzida ou ajustada pela editora, conforme
orçamento.

Créditos editoriais e ficha catalográfica
Reserve espaço para copyright, revisão textual, design editorial,
diagramação, capa, ficha catalográfica e declaração de direitos
autorais. Não preencha a ficha catalográfica de modo definitivo
antes da etapa editorial.

Conselho editorial
Quando houver conselho editorial convidado pelos autores ou organizadores, informe os nomes
completos e, se possível, instituição de vínculo e e-mail institucional.

Sumário
Apresente todos os capítulos, autores e seções. Em coletâneas e
anais, o sumário é essencial para estimar volume, organização e
complexidade da diagramação.
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2. Capítulos, seções e conteúdo textual
Cada capítulo deve ser enviado com título, autoria e estrutura interna clara. Em obras
acadêmicas, recomenda-se organizar o texto com introdução, desenvolvimento, metodologia
quando couber, resultados, considerações finais e referências.

Modelo de capítulo
O modelo indica título em português, autores e seções internas.
Para facilitar a editoração, mantenha títulos e subtítulos
padronizados, sem excesso de estilos manuais.

Formatação recomendada
• Fonte Times New Roman, tamanho 12, texto justificado e espaçamento 1,15.

• Parágrafos com recuo de primeira linha de 1,25 cm, sem espaçamento antes ou depois.

• Citações diretas curtas entre aspas, com autor, ano e página.

• Citações diretas longas com recuo de 4 cm, fonte menor e espaçamento simples.

• Referências conforme ABNT NBR 6023, preferencialmente com links ou DOI quando disponíveis.

Observação importante
O envio em formato editável é indispensável. Arquivos em PDF podem ser usados para
conferência, mas não substituem o arquivo editável do manuscrito.
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3. Imagens, quadros, tabelas e direitos autorais
Figuras e imagens
As figuras devem estar legíveis em 100% de zoom, próximas de
sua chamada no texto e com título e fonte. Quando a imagem não
for de autoria dos próprios autores, indique a autorização de uso ou
a fonte da licença.

Cuidados mínimos
• Não envie imagens de baixa resolução retiradas de redes sociais ou capturas sem nitidez.

• Figuras, quadros, tabelas e equações devem ser editáveis sempre que possível.

• Evite expressões como “figura abaixo” ou “tabela acima”, pois a posição pode mudar na
diagramação.

• Em tabelas, use títulos claros e informe fonte, abrangência temporal e abrangência geográfica
quando necessário.

• Os autores são responsáveis por garantir autorização de uso de textos, imagens, fotografias,
gráficos e materiais de terceiros.

Direitos autorais
Ao solicitar orçamento, informe se há imagens, capítulos, trechos, instrumentos, questionários ou
materiais de terceiros. A existência de material protegido pode exigir autorização formal antes da
publicação.



Guia de preparação do manuscrito - Editora Gnosis Carajás - Página 5

4. Orientações por tipo de publicação

1 Livro autoral
Envie o manuscrito completo, autoria definida, título, sinopse, palavras-chave,
referências e, se houver, imagens e anexos.

2 Coletânea
Envie a lista de organizadores, apresentação, sumário completo, capítulos com autores
e padronização mínima das referências.

3 Anais de evento
Envie informações do evento, comissão organizadora, comissão científica quando
houver, critérios de seleção e trabalhos aprovados.

4 Material didático
Envie objetivos, público-alvo, estrutura das atividades, orientações de uso, imagens e
eventuais materiais complementares.

Prazos e orçamento
O prazo e o valor dependem da extensão da obra, do volume de imagens, da necessidade de
revisão textual, normalização, ficha catalográfica, diagramação, capa e ajustes posteriores. Por
isso, o Modelo de submissão para orçamento deve ser preenchido com o máximo de informações
disponíveis.
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5. Sobre os autores e envio final
Sobre os autores/organizadores
Inclua uma breve biografia de cada autor ou organizador.
Recomenda-se informar formação, vínculo institucional, área de
atuação, e-mail e identificadores acadêmicos, como ORCID e
Lattes, quando houver.

Arquivos recomendados para envio
• Arquivo editável da obra em DOCX ou ODT.

• PDF de conferência, quando houver.

• Imagens originais em JPG ou PNG, em boa resolução.

• Planilha ou documento com dados dos autores e organizadores.

• Informações sobre financiamento, apoio institucional ou custeio da obra.

• Autorizações de uso de imagens, fotografias ou materiais de terceiros, quando aplicável.

Checklist final
Item Conferido?

Título e autoria conferidos ☐

Sumário completo ☐

Capítulos padronizados ☐

Referências revisadas ☐

Imagens com fonte ☐

Biografias incluídas ☐

Arquivos editáveis separados ☐


